
个人信息采集清单

业务场景 收集目的 处理方式 信息类型

建立合作前 进行业务联系，对于

代理资质进行必要

的审查

通过 Outlook 邮箱提

供

您所在单位的营业

执照信息、法定代表

人、股东、董事的信

息（姓名、性别、职

位、国籍、生日、电

话号码、电子邮箱），

主要商务联系人的

信息（姓名、性别、

职位、国籍、生日、

电话号码、电子邮

箱）或您作为授权签

字人的信息（姓名及

职位）

建立合作后，为您提

供国内相关业务培

训

为参加业务培训的

代理预订机票和酒

店等

通过微信或 Outlook
邮箱提供

姓名、性别、公司、

职位、身份证号码、

电话号码

建立合作后，为您提

供出国访校活动

为参加访校活动的

代理办理访校邀请

函以申请出国签证

和预定国外的酒店、

交通等

通过微信或 Outlook
邮箱提供

姓名、性别、公司、

职位、出生日期、电

话号码、电子邮箱，

微信号、往返城市、

护照信息（护照号

码、护照签发日期、

护照到期日）及护照

首页、签证号或者签

证页、您的生活照或

者证件照（如需）


